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KOMISJA ZAKLADOWA
NSZZ ,SOLIDARNOSC”
w Uniwersytecie Opolskim

Szanowni Paristwo,

podawanie danych wrazliwych, takich jak PESEL, adres domowy, numer rachunku
bankowego oraz nazwa banku, wymagane jest przez Biuro Rachunkowosci — Zespot
Finansowy do prawidlowego przeprocesowania platnosci dla pracownika. Wskazany
zakres informacji jest niezbedny do zlecenia przelewu lub autowyptaty i do poprawne;j
realizacji operacji finansowych.

Wyptaty gotowkowe w kasach Banku Pekao S.A. z dyspozycji Uniwersytetu Opolskiego
dokonywane sa na podstawie: dowodu osobistego (paszportu, zagranicznego
dokumentu tozsamosci — obcokrajowcy) po podaniu kasjerowi hasta: Autowyptata z
UO.

Przy sporzadzaniu wyptaty gotowkowej (autowyplaty) dla pracownika, np. zaliczki na
delegacje, stypendium Erasmus+ zaréwno w walucie PLN, jak i w innej, system
bankowosci elektronicznej PekaoBiznes24 wymusza wprowadzenie powyzszych
informacji, ktore sg niezbedne do weryfikacji osoby odbierajacej gotowke w kasie
Banku. Bez podania tych danych nie ma mozliwosci zapisania w systemie i realizacji
autowyplaty. Zdarza sie rowniez, ze jest kilku pracownikoéw o takim samym imieniu
i nazwisku, wowczas tylko weryfikacja po numerze PESEL lub po adresie zamieszkania
daje gwarancje, ze platnosc¢ bedzie dokonana na rachunek wlasciwego pracownika.

W celu otrzymania zwrotu gotowki z tytulu rozliczenia: zaliczki, delegacji, faktury
gotowkowej, itp. dokumenty w opisie winny zawiera¢ numer witasnego rachunku
bankowego dla dokonania przelewu lub numer PESEL dla przekazania gotowki do
kasy w Banku Pekao S.A.

Pracownicy Biura Rachuby Wynagrodzen wprowadzaja w programie kadrowo-
ptacowym Rektorat 2.0 miedzy innymi nazwe banku i numer rachunku bankowego
pracownika, na ktory przekazuje sie wynagrodzenie wylacznie w walucie PLN.

Pracownicy Biura Rachunkowos$ci z oczywistych wzgledow nie maja dostepu do
programu Rektorat 2.0, do kartotek ptacowych pracownikow UO ani do informacji
zawartych w dokumentacji papierowej. Pracownicy Zespolu finansowego Biura
Rachunkowosci wprowadzajac dokumenty finansowe do Rejestru Dokumentow



Finansowych korzystaja z Rejestru pracownikéw w programie finansowo-ksiegowym
eFKa Tarkus. Zdarza sig, iz pracownik zmienil numer rachunku bankowego lub adres
zamieszkania, a w systemie eFKa Tarkus nie dokonala sie jeszcze migracja danych
i nadal widnieja poprzednie, nieaktualne dane pracownika.

Realizacja przelewu w walucie innej niz PLN nie odbywa sie¢ za poSrednictwem
programu finansowo-ksiegowego eFKa Tarkus, skad pobiera si¢ niezbedne dane
dotyczace pracownika, tylko bezposrednio w bankowosci elektronicznej, co powoduje,
ze wszystkie informacje niezbedne do realizacji ptatnosci, takie jak: imie i nazwisko,
adres, numer rachunku bankowego, dane banku, kod SWIFT wprowadza sie
bezposrednio w systemach bankowych. Numery rachunkéw walutowych pracownikow
nie znajduja si¢ w programie Rektorat 2.0 ani w Rejestrze pracownika. W zwiazku z
tym kazdorazowo musza by¢ wskazane w dokumencie finansowym do realizacji
ptatnosci. W przypadku wystania przelewu walutowego na rachunek bankowy nie
walutowy, transakcja zostaje przez bank odrzucona z potraceniem prowizji bankowych
za przelew walutowy. Zatem nieposiadanie aktualnych, kompletnych informaciji,
niezbednych do zlecenia przelewu walutowego moze spowodowac odrzucenie i zwrot
przelewu oraz pobranie dodatkowych oplat, nie dajac gwarancji otrzymania platnosci
przez pracownika.

Koniecznos¢ kazdorazowego podawania wyzej wskazanych informacji w dokumentach
finansowych nie jest wymystem pracownikoéw administracji Uczelni, tylko wymogiem
zapewnienia poprawnosci i aktualnosci danych celem terminowej realizacji ptatnosci.
Zatwierdzone i zrealizowane dokumenty finansowe nie sg przechowywane w Zespole
finansowym Biura Rachunkowosci, lecz sa przekazywane do Zespotu rachunkowos¢ —
podatki Biura Rachunkowosci w celu ich zadekretowania i zaksiegowania, docelowo
zarchiwizowania. Zatem odnalezienie informacji niezbednych do dokonania przelewu,
ktore zostaly wskazane w innych dokumentach finansowych dotyczacych pracownika,
znacznie wydhuzyloby czas przeznaczony na weryfikacje i realizacje platnosci oraz
mogloby zwiekszy¢ ryzyko pomylki wynikajacej z posiadania nieaktualnych danych.

Nadmieniam, iz Zespoél finansowy Biura Rachunkowosci odpowiada za realizacje
zobowigzan, weryfikacje formalno-rachunkowa dokumentow, obstuge bankowsa oraz
kontrole poprawnosci operacji finansowych.

Pragne podkresli¢, iz kazdy czlonek tego zespolu, majac na uwadze ochrone
wrazliwych danych pracownikow UO, doklada wszelkiej starannosci w wypelnianiu
obowigzkoéw zawodowych, wykazujac zaangazowanie i duza odpowiedzialnos¢ we
wlasciwym procedowaniu dokumentéow w formie tradycyjnej (papierowej) oraz w
systemach informatycznych, teleinformatycznych i w bankowosci elektroniczne;j.

Z powazaniem

prof. dr hab. Jacek Lipok
Rektor Uniwersytetu Opolskiego



